REGULAMIN
STUDENCKIEJ PRAKTYK ZAWODOWEJ

NA KIERUNKU SOCJOLOGIA
W KATEDRZE SOCJOLOGI! | POLITOLOGII -
INSTYTUTU BEZPIECZENSTWA i ZARZADZANIA -
AKADEMII POMORSKIEJ W SLUPSKU

Na podstawie §29 ust. 2 Regulaminu Studiéw Akademii Pomorskiej w Stupsku, stanowiacego Zatgcznik nr 1 do
uchwaty Senatu R.000.46.19 z dnia 19 czerwca 2019 roku, wprowadza sie w Instytucie Bezpieczenstwa i
Zarzadzania — Akademii Pomorskiej w Stupsku “Regulamin praktyk studenckich”.

Rozdziat |
Ustalenia ogdlne

§1
1. Student jest zobowigzany w trakcie trwania studibw do odbycia praktyki zawodowej zgodnie
Z wymogami programu ksztatcenia.
2. Za praktyke student otrzymuje odpowiednig ilos¢ punktéow ECTS, okreSlong szczegotowo
w programie ksztatcenia.
3. Zaliczenie praktyk jest jednym z wymogdw programowych, ktore student powinien spetni¢ przed przystapieniem
do egzaminu dyplomowego.

§2
1. Czas trwania praktyki uzalezniony jest od profilu ksztatcenia.
2. Praktyki zawodowe na kierunku Socjologia realizowane sg w wymiarze 100 godzin w IV semestrze.
3. Student zobligowany jest zakonczy¢ praktyke i rozliczy¢ sie z jej odbycia z akademickim opiekunem praktyk
studenckich do 10 pazdziernika semestru V.
4. Za zgodg Rektora, praktyka moze by¢ odbywana w innym terminie niz przewidziany w programie studidw, nie
mniej jednak, powinna zakoriczy¢ sie wraz z zaliczeniem ostatniego semestru studiow.

Rozdziat Il
Akademicki opiekun praktyk studenckich

§3

1. Za organizacje praktyk w Instytucie Bezpieczenstwa i Zarzadzania odpowiada koordynator praktyk z ramienia
Instytutu, wyznaczony przez Dyrektora Instytutu na okres roku akademickiego.

2. Nadzér nad realizacjg zadan przez koordynatora praktyk z ramienia Instytutu sprawuje Dyrektor Instytutu
Bezpieczenstwa | Zarzadzania.

1. Do obowigzkéw Kierownika Katedry Bezpieczenstwa Narodowego, Katedry Zarzadzania i Katedry Socjologii i
Politologii nalezy powotfanie akademickiego opiekuna praktyk studenckich w poszczegélnych Katedrach, nadzér
nad jego pracg oraz poszukiwanie partnerow zewnetrznych wsrdd instytucii i organizacji, ktore umozliwig,
studentom odbycie praktyk zawodowych.

§4
1. Do zasadniczych obowigzkéw akademickiego opiekuna praktyk nalezy miedzy innymi:
1) organizacja praktyk zgodnie z zasadami i ustaleniami wewnetrznymi  obowigzujacymi

w Akademii Pomorskiej w Stupsku,
2) prowadzenie spotkan informacyjnych dla studentéw odno$nie zasad odbywania praktyk,



3) prowadzenie i archiwizowanie wymaganej dokumentaci,
4) wspdtpraca z komorkami wewnetrznymi Uczelni, w tym z Biurem Obstugi Studentéw w zakresie praktyk
studentow,
5) wspotpraca z instytucjami i organizacjami z ktorymi Uczelnia podpisata porozumienia w sprawie odbywania
praktyk przez studentéw,
6) wspotpraca z komisjq Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztatcenia w zakresie doskonalenia
praktyk i ewaluacji programu ksztatcenia,
nadzor i kontrola nad odbywaniem praktyk przez studentéw,
analiza wynikdw praktyk i osiagniecia przez studentow efektdéw ksztatcenia,
prowadzenie dziatalnosci sprawozdawczej,
) przygotowanie niezbednych informacii i kart opiséw praktyk zawodowych dla poszczeg6lnych przedmiotéw
w programach ksztatcenia, zgodnie z posiadanymi kompetencjami.
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Rozdziat llI
Cel i zakres merytoryczny praktyk

§5
1. Zasadniczym celem praktyk jest przygotowanie studentow do pracy zawodowej w instytucjach
i organizacjach na stanowiskach pracy zwigzanych ze specjalnoscig, w jakiej odbywajg ksztatcenie
w ramach studiow. Szczegotowe cele zawarte sa w planie praktyk przewidzianym dla poszczegoinego kierunku
2. Celami szczegotowymi sa;

a) poznanie zadan, cech, form, organizacji, metod i wynikdw pracy instytuciji, organizacji badz firmy;

b) poznanie $rodowiskowych uwarunkowan funkcjonowania danej organizacji, zastosowanie wiedzy i
umiejetnosci zdobytych na studiach w praktyce, w szczegdlnosci z zakresu przeprowadzenia badan
empirycznych, pozna¢ organizacje pracy w instytucji/firmy (przepisy, zasady wspOtpracy z innymi
instytucjami i przedsiebiorstwami, pomieszczenia, wyposazenie, zasady finansowania);

c) poznanie form i metod pracy stosowanych w przedsiebiorstwie, instytuciji lub organizacji, w ktérej student
odbywa praktyke;

d) nabycie umiejetnosci planowania wtasnej pracy w zakresie samodzielnej realizacji powierzonych zadarn;

§6
1. Po odbyciu praktyki, studenci powinni osiggna¢ nastepujace efekty ksztatcenia siefuczenia sie zgodne z
programem studiow na poszczegdlnym kierunku.

Rozdziat IV
Organizacja, przebieg i zaliczenie praktyk

§7
1. Student odbywa praktyke na podstawie indywidualnego lub zbiorowego skierowania wystawionego przez
Uczelnie w instytucji, jednostce, placowce Ilub organizacji, ktdra zawarta porozumienie
z Uczelnig, zgodnie z warunkami w sprawie odbywania przez studentéw praktyk studenckich, po uprzednim
ztozeniu akademickiemu opiekunowi praktyk w danej Katedrze nastepujacych dokumentow:
a) wypetniong tabele, w ktérej zamieszcza sig: informacje dotyczace wybranej placowki (petna nazwa
placowki, jej doktadny adres) oraz swéj adres korespondencyjny i/lub numer swojego telefonu,
b) petng nazwe firmy ubezpieczeniowej oraz numer aktualnej polisy OC oraz NNW (zatacznik nr 1).
1. Przed rozpoczeciem praktyki student powinien:
a) odebra¢ porozumienie/lumowe w sprawie organizaciji praktyk,
b) skierowanie,
c) podpisa¢ oswiadczenie potwierdzajace znajomo$¢ Regulaminu praktyk studenckich (zatgcznik nr 2).

2. Praktyki moga by¢ odbywane w kraju i za granica.



3. Studenci powinni odbywa¢ praktyke zawodowa w samodzielnie wybranych przez siebie jednostkach,
placowkach lub organizacjach, do pracy w ktérych student jest przygotowywany w trakcie studiéw w ramach
ksztatcenia na okreslonym kierunku studiow i w ramach wybranej przez siebie specjalnosci.

4. Praktyka powinna by¢ realizowana w instytucjach w jednostkach gospodarczych, jednostkach administracji
panstwowej, administracji samorzadowej, instytucjach spotecznych, placéwkach stuzby zdrowia, kultury,
instytucjach naukowo-badawczych, lub innych jednostkach organizacyjnych, jezeli charakter odbywanych przez
studenta praktyk bedzie zgodny z profilem kierunku studiow.

2. Praktyka moze sie odbywa¢ w ramach realizowanych programéw Unii Europejskiej, wymian zagranicznych
skierowanych do studentéw.

4. Zalecane placowki:

- specjalnos¢é kryminologia i socjologia penitencjarna: instytucje administracji panstwowej i samorzadowej,
osrodki badan spotecznych, osrodki prognozowania spotecznego, instytucje profilaktyczne, prewencyjne,
wychowawcze i korekcyjne. Sg to m.in.: policja, zaktady karne, zaktady wychowawcze i poprawcze, zespoty
kuratorskiej stuzby sadowej, straz graniczna, straz miejska, itp., a takze w organizacje pozarzadowe i inne
organizaciji spoteczne;

- specjalnos¢ prewencja kryminalna z socjopsychologia: instytucje administracji panstwowej i
samorzadowej, osrodki badan spotecznych, osrodki prognozowania spotecznego, instytucje profilaktyczne,
prewencyjne, wychowawcze i korekcyjne. Sg to m.in.: policja, zaktady kamne, zaktady wychowawcze i
poprawcze, zespoly kuratorskiej stuzby sadowej, straz graniczna, straz miejska, itp., a takze w organizacje
pozarzadowe i inne organizacji spoteczne.

- specjalnos¢ asystent rodziny: instytucje administracji panstwowej i samorzadowej, organizacje pozarzadowe
i spoteczne, domy pomocy spotecznej, miejskie osrodki pomocy rodzinie, powiatowe centra pomocy rodzinie,
jednostki organizacyjne wspierania rodziny, o$rodki pieczy zastepczej, placowki wsparcia dziennego,
interwencyjne o$rodki preadopcyjnych i adopcyjnych, placowki opiekuriczo-wychowawcze i opiekuriczo-
terapeutyczne, osrodki badar spotecznych i prognozowania spotecznego.

5. W celu zapewnienia studentom mozliwosci realizacji praktyk Akademia Pomorska w Stupsku podpisata
odpowiednie porozumienia z instytucjami i podmiotami gospodarczymi, miedzy innymi:

— Sadem Okregowym w Stupsku, ul. Zamenhofa 7;

— Urzedem Miejskim w Stupsku, PI. Zwycigstwa 3;

— Starostwem Stupskim, ul. Szarych Szeregow 14;

— Komenda Miejska Policji w Stupsku, Al. 3 Maja;

— Szkotg Policji w Stupsku, ul. Kilinskiego 42;

— Domem Pomocy Spotecznej ,,Le$na Oaza” w Stupsku, ul. Le$na 8;

— Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie w Stupsku, ul. Stoneczna 15D.

— Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku, ul. Sienkiewicza 20;

— Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Stupsku, ul. Sienkiewicza 19 Il p;

— Samodzielnym Publicznym Specjalistycznym Psychiatrycznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej w Stupsku,
ul. Wojska Polskiego 50;

5. Zadania podejmowane przez studenta w trakcie praktyk muszg byé szczegotowo udokumentowane i
poswiadczone przez upowazniong osobe zatrudniong w miejscu praktyk. Warunki zaliczenia ustala akademicki
opiekun praktyk studenckich na podstawie Regulaminu praktyk studenckich i ewentualnych indywidualnych
zadan.

6. Student po zakoriczonej praktyce zobowigzany jest do potwierdzenia odbycia praktyk poprzez przediozenie
akademickiemu opiekunowi praktyk w danej Katedrze sprawozdania z przebiegu praktyki.

7. Podstawg zaliczenia praktyki jest przedstawiony przez studenta dziennik praktyk z wpisami $wiadczacymi o
pozytywnym ukonczeniu praktyki; sprawozdanie z odbytej praktyki w formie prezentacji multimedialnej
zapisanej na ptycie CD oraz ocena przydatnosci do zawodu (zatacznik nr 3) wystawiona przez placéwke, w
ktérej student realizowat praktyke — podpisana przez dyrektora oraz opiekuna placowki.

' Uwaga: Pod MOPR podlegajg nastepujace instytucie, gdzie studenci moga odbywac praktyki: Dzienny Dom Pomocy Spotecznej
,Bezpieczna Przystan” (ul. Jaracza 9) oraz Srodowiskowy Dom Pomocy Samopomocy (ul. Kosciuszki 3);



8. Akademicki opiekun praktyk studenckich dokonuje zaliczenia praktyki na podstawie: sprawdzenia catej
dokumentaciji studenta.

9. Dziennik praktyk sperzadzenego-przez studenta student sporzadza w formie papierowej i elektronicznej — piyta
CD wraz z oceng przydatno$ci do zawodu. Akademicki opiekun praktyk studenckich przechowuje dokumentacje

przez okres 3 lat.

10.Przy zaliczeniu praktyki uwzgledniane sg takze wyniki obserwacji’hospitacji i rozmow z opiekunem z ramienia
placowki. Wystawienia oceny i zaliczenia praktyk akademicki opiekun praktyk studenckich dokonuje w kartach
okresowych osiggnie¢ studenta.

§8
1. Studenci pracujacy zawodowo moga stara¢ sie o zaliczenie ich pracy zawodowej/stazu na poczet praktyki w
sytuacji, gdy wykonywana przez nich praca zawodowalrealizowany staz miesci  sie
w obszarze problemowym zwigzanym z kierunkiem ksztatcenia i specjalno$cia, a takze gdy:

a) sg aktualnie sg zatrudnieni w instytuciji (placéwce) realizujacej zadania zgodne z kierunkiem Socjologia
(okres zatrudnienia nie moze by¢ krétszy niz 3 miesiace) i przedstawig zadwiadczenie o zatrudnieniu wraz
z opinig wystawiona przez jej Dyrektora;

b) przedstawig zaswiadczenie, o trwajacej przynajmniej 1 rok, pracy w charakterze wolontariusza w
odpowiedniej instytuciji (placéwce) oraz opinie wystawiong przez jej Dyrektora;

c) odbyli staz w placéwce krajowej lub zagranicznej spetniajacy rygory praktyki i potwierdzony odpowiednimi
dokumentami.

§9
1. Praktyke zalicza akademicki opiekun praktyk w danej Katedrze, po uprzednim spetnieniu przez studenta
wymogdw okreslonych w programie ksztatcenia i niniejszym Regulaminie.
2. Warunkiem zaliczenia praktyki jest osiggniecie przez studenta wszystkich efektéw uczenia sie okrelonych dla
praktyk studenckich zgodnie z nastepujaca skalg ocen: bardzo dobry (5,0); dobry plus (4, 5); dobry (4,0);
dostateczny plus (3,5); dostateczny (3,0); niedostateczny (2,0) — nie zaliczenie praktyki.

3. Dokumenty po$wiadczajgce odbycie przez studenta praktyk zamieszcza sie w teczce akt personalnych
studenta.

4. Wszelkie niejasnosci dotyczace odbywania praktyk nalezy wyjasniac z akademickim opiekunem praktyk w
danej Katedrze lub koordynatorem praktyk z ramienia Instytutu.

5. Sposob weryfikacji efektow ksztatcenia przyjetych dla praktyki zawodowej okre$la sie szczegbtowo w
programach ksztatcenia.

6. Zaliczenie praktyk jest warunkiem ukoriczenia studiéw przez studenta.

Rozdziat V
Organizacja nadzoru i kontroli praktyk

§10
1. Praktyki podlegajg nadzorowi i kontroli Kierownika Katedry.
2. Celem kontroli jest sprawdzenie, czy odbywajg sie one zgodnie z programem ksztatcenia i czy student ma
zapewnione warunki jej realizaci.
3. Odpowiedzialnym za kontrole praktyk jest koordynator praktyk z ramienia Instytutu oraz akademiccy
opiekunowie praktyk studenckich w poszczegéinych Katedrach Instytutu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania.

§11
1. Akademiccy opiekunowie praktyk studenckich sg zobligowani do hospitacji studentéw, realizujacych praktyke
zawodowa.
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Terminy i zakres hospitacji uzgadnia sie z przedstawicielami instytucji, w jakich studenci odbywajg praktyki.

. Wyniki hospitacji akademicki opiekun praktyk studenckich zamieszcza w korncowym sprawozdaniu, ktore

przedktada koordynatorowi praktyk z ramienia Instytutu.

Rozdziat VI
Sprawozdawczosé

§12
Praktyki podlegajg sprawozdawczo$ci zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Akademii Pomorskiej w Stupsku.
Za wykonanie sprawozdan odpowiada koordynator praktyk z ramienia Instytutu.
Sprawozdanie z praktyk sporzadza koordynator praktyk z ramienia Instytutu.
Whioski z przebiegu praktyk, w tym ich ocene przez studentéw, ocene stopnia osiggniecia zaktadanych dla
programu efektow ksztatcenia/uczenia sie, a takze propozycje zmian do programu koordynator praktyk z
ramienia Instytutu przedstawia Instytutowej Komisji ds. JakoSci Ksztatcenia, a takze zapoznaje z nimi
pracownikdw naukowo-dydaktycznych poszczegdlnych Katedr

Rozdziat VII
Postanowienia konncowe

§13
Strong organizacyjno-administracyjng praktyk z ramienia Rektora Uczelni zajmuje sie Biuro prorektora
nadzorujacego ksztatcenie.
Wszelkie przedktadane dokumenty przez studenta w ramach praktyki studenckiej jako kserokopie muszg by¢
potwierdzone ,za zgodno$¢ z oryginatem” lub przedtozone wraz z oryginatem w celu potwierdzenia ich
zgodnosci z oryginatem.

§ 14

Wymienione zataczniki w tre$ci Regulaminu stanowia jego integralng czesc¢.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie .......................



